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2.2

点击

进入

将资

审核

市公共资源交

证照信息填写

照信息都录入

菜单栏的【一

键提交审核。

2.5资质证

击左侧菜单栏

入资质证书新

资质信息填写

核，信息完整

交易信息化综合

写完整，点击

入完成后，若需

一健提交】按钮

 

证书 

栏“资质证书

新增页面。 

写完整后，点

整后，点击【

合平台               

击【扫描件管

需要提交佛山

钮，送审核；

”栏目，进入

击【扫描件管

保存并入库
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理】，将证照

山市政务服务

；也可以先不

入资质证书展

管理】按钮，

生效】，新增

            

照电子件进行

务数据管理局

不提交审核，

展示页面，点

将附件进行

增资质成功

      供应商

行上传。 

局进行审核，

继续完善其

击左上角【新

行上传。新增

商业务操作手册

直接点击点

其他信息，再

新增资质】按

增资质不需要

册 

 

 

击左

再一起

按钮，

 

要提交



佛山

 

2.2

点击

进行

 

将人

审核

市公共资源交

2.6供应商

击左侧菜单栏

行人员的新增

人员信息填写

核，信息完整

交易信息化综合

商人员 

栏“供应商人

增工作 

写完整后，点

整后，点击【

合平台               

员”模块，进

击【扫描件管

保存并入库
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进入供应商人

管理】按钮，

生效】，新增

            

人员展示列表

将附件进行

增人员成功

      供应商

表，点击左上角

行上传。新增

商业务操作手册

角【新增】按

增人员不需要

册 

 

按钮，

 

要提交

 



佛山

 

2.2

点击

资质

选择

人员

2.2

点击

绩】

市公共资源交

2.7人员资

击左侧菜单栏

质新增页面 

择需要新增资

员资质不需要

2.8人员项

击左侧菜单栏

按钮，进行

交易信息化综合

资质 

栏“人员资质

资质的人员，将

要提交审核，

项目业绩

栏“人员项目

行人员业绩的

合平台               

”模块，进入

将资质信息填

信息确认填写

绩 

业绩”模块，

新增 
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入人员资质展

填写完整，通过

写完整后，点

，进入人员项

            

展示列表，点

过扫描件管理

点击【保存并

项目业绩展示

      供应商

点击【新增资

理将资质相关

并入库生效】

示列表，点击

商业务操作手册

资质】，进入

关附件上传成

，完成入库

击左上角【新

册 

入人员

 

成功；

操作 

 

新增业



佛山

 

选择

人员

2.2

点击

新增

将企

要提

市公共资源交

择需要新增业

员业绩不需要

2.9企业业

击左侧菜单栏

增页面 

企业业绩信息

提交审核，信

交易信息化综合

业绩的人员，将

要提交审核，

业绩 

栏“企业业绩

息填写完整，

信息都填写完

合平台               

将资质信息填

信息确认填写

”，进入企业

点击【扫描件

完成后，点击
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填写完整，通过

写完整后，点

业业绩展示列

件管理】，将

左上角【保存

            

过扫描件管理

点击【保存并

列表，点击【

将业绩相关附

存并入库生效

      供应商

理将业绩相关

并入库生效】

【新增业绩】

附件进行上传

效】完成入库

商业务操作手册

关附件上传成

，完成入库

按钮，进入

传。企业业绩

库 

册 

 

成功；

操作 

 

入业绩

 

绩不需



佛山

 

2.2

点击

支机

将分

分支

2.2

点击

进行

市公共资源交

2.10分支

击左侧菜单栏

机构的新增。

分支机构信息

支机构都新增

2.11企业

击左侧菜单栏

行财务记录的

交易信息化综合

支机构 

栏“分支机构

 

息填写完整后

增完成后，点

业财务 

栏“企业财务

的新增。 

合平台               

”进入分支机

，将扫描件进

击【提交验证

”模块，进入
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机构展示列表

进行上传，确

证】按钮，提

入企业财务展

            

表，点击【新

确认信息无误

提示验证通过

展示列表，点

      供应商

新增分支机构

误后，进行保

过后即可。 

击左上角【新

商业务操作手册

构】按钮，进

保存 

 

新增财务】按

册 

 

进行分

 

 

按钮，



佛山

 

选择

分支

2.2

型，

 

 

 

 

市公共资源交

择财务年度类

支机构都新增

2.12新增

如供应商需

点击【添加

交易信息化综合

类别，将扫描

增完成后，点

增单位类

需新增新的单

加保存】按钮

合平台               

描件进行上传

击【提交验证

型 

单位类型，可在

钮即可。 
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，确认信息无

证】按钮，提

在此菜单下，

            

无误后，点击

提示验证通过

点击修改按

      供应商

击保存。 

过后即可。 

按钮，勾选需

商业务操作手册

 

需要添加的单

册 

 

 

单位类
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重要提醒： 

1、主体库信息验证通过后，方可进行下面业务步骤操作。 

2、政府采购集中目录内代理的项目在【政府采购（中介）】栏目下

进行操作。 

三、业务操作说明 

3.1	政府采购（中介）	 	

3.1.1登记获取采购文件	 	

3.1.1.1功能描述	

供应商登录信息化综合平台，在政府采购（中介）栏目下，通过登记获取采购文件模块，

选择需要登记的项目，点击进入项目进行操作。 

3.1.1.2前续及后续步骤	

前续步骤：采购公告发布，登记时间开始 

后续步骤：采购文件下载 

 

3.1.1.3操作说明	

1、点击登记获取采购文件菜单，右侧弹出可登记的项目及分包，选择对应的分包后点击【登

记】。 



佛山

 

2、进

认登

 

4、联

名称

市公共资源交

进入页面后，

登记】按钮完

联合体登记邀

称，点击发送

交易信息化综合

，投标单位可

完成登记操作

邀请，由主体

送邀请即可发

合平台               

可查阅项目或

作。 

体单位向成员

发送邀请。 
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或分包的相关

员单位发送邀

            

关信并填写负

邀请，在联合

      供应商

负责人等信息

合体成员单位

商业务操作手册

息后，，点击

位后输入成员

册 

 

击【确

 

 

单位



佛山

 

 

5、主

认后

6、如

成员

市公共资源交

主体单位发送

后可选择【同

如有邀请的成

员单位从联合

交易信息化综合

送邀请后，成

同意】或者【

成员单位不同

合体列表中删

合平台               

成员单位会在

不同意】。

同意组成联合

删除后继续登记
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在系统中收到

合体或未确认

记。如需继续

            

到待办消息，

认，可将不同

续组成联合体

      供应商

点击消息即

同意参与联合

体，重新发起

商业务操作手册

即可查看处理

合体登记未确

起邀请即可。

册 

 

理。确

 

 
认的

 



佛山

 

7、登

按钮

 

8、登

或分

市公共资源交

登记成功后，

钮查看登记信

登记成功后，

分包登记的，

交易信息化综合

联合体成员

信息。注意，

，如开标时间

须重新进行

合平台               

员单位也可在

联合体登记

间未到的，可

行登记。点击
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在投标单位登

的在登记成功

可进行【撤销

已登记的项

            

登记获取采购文

功后不可再撤

销登记】操作

目，点击【撤

      供应商

文件项目列表

撤销联合。 

作。注意撤销

撤销登记】 

商业务操作手册

表中点击【查

销登记后要对

册 

 

查看】

 

 

对项目



佛山

 

提示

如是

联合

意撤

市公共资源交

示撤销登记成

是联合体登记

合体会收到撤

撤销，则主体

交易信息化综合

成功后即完成

记的，需要先

撤销通知的待

体单位可进行

合平台               

成撤销。 

先向联合登记

待办，点进去后

行撤销登记。
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的供应商发出

后选择【同意

否则，则不允

            

出撤销申请。

意撤销】或【

允许撤销登记

      供应商

。点击【发出

【不同意撤销

记。 

商业务操作手册

出撤销通知】

销】。如联合

册 

 

 

 

 

合体同

 



佛山

 

 

3.1

3.1

      项

3.1

前续

后续

 

3.1

1、已

在此

查看

领取

市公共资源交

1.2采购文

.2.1功能描

项目登记成功

.2.2前续及

续步骤：项目

续步骤：无   

.2.3操作说

已登记的项目

此页面下载采

看已登记的项

取采购文件的

交易信息化综合

文件下载

描述	

功后，供应商

及后续步骤	

目登记获取采

说明	

目，供应商可

采购文件。右

项目中，尚未

的项目。供应

合平台               

载	

商在采购文件

采购文件成功

可以下载领取

上角有三个状

领取采购文件

应商领取采购
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件下载模块领

取采购文件，

状态，【全部

件的项目，

文件后，状态

            

领取采购文件

采用联合体

部】可查看已

【已领取】可

态自动由未领

      供应商

件。 

体登记方式的

已登记的项目

可查看已登记

领取变更为已

商业务操作手册

的，成员单位

目，【未领取

记的项目中，

已领取。 

册 

 

位也可

取】可

已经

 



佛山

 

2、点

3.1

3.1

3.1

前续

后续

3.1

1、供

需要

2、变

市公共资源交

点击【领取】

1.3查看变

.3.1功能描

项目在采购

.3.2前续及

续步骤：采购

续步骤：无 

.3.3操作说

供应商点击进

要查看变更公

变更公告查看

交易信息化综合

】按钮，打开

变更公告

描述	

购过程中，发

及后续步骤	

购公告发布 

说明	

进入“查看更

公告项目后面

看后，该项目

合平台               

开详细页面后

告	

发布了变更后

更正公告”模

面的查看按钮

目的变更公告
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后可查看到采

，供应商可通

模块后，默认

。 

告查看状态，

            

采购文件，并

通过该模块查

认显示“未查

即变为“已

      供应商

并可点击下载

查看变更公告

查看”变更公

已查看” 

商业务操作手册

载。 

告内容。 

公告的项目，

册 

 

点击

 



佛山
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